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(Diizenleme Tarihi: 25.06.2025)
TASINIR MAL YONETMELIGI

Amac

Tasinir Mal Yonetmeliginin Amaci, kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu idarelerine ait
tasinir mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanimi ile yonetim hesabinin verilmesi, merkez ve tasrada tasmir
yonetim sorumlulariyla bunlar adina gorev yapacak olanlarin belirlenmesi ve kamu idareleri arasinda tasmnrlarin
gecici tahsisine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Tasinir Mal Yonetmeligi genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerini ve bunlara ait tasinir mallar:
kapsar.

Turk Silahl1 Kuvvetleri, Jandarma Genel Komutanlig, Sahil Giivenlik Komutanligi, Milli Istihbarat
Teskilat1 Baskanlig1 ve Emniyet Genel Mid{irligtintin tasinir mallarinin kayda alinmasi ile bunlarin yonetim ve ic
denetiminde 6zel mevzuatindaki hiikiimler uygulanr.

Kapsamdaki idarelerin biinyesinde bulunan fabrika, imalathane ve benzeri tiretim yerlerinde kullanilan
ilk madde ve malzemeler ile yar1 mamul ve mamul maddeler hakkinda bu Yonetmelik hiiktimleri uygulanmaz.
Bunlar hakkinda kendi diizenleyici islemlerinde belirlenen usul ve esaslar uygulanir.

Kamu idarelerinin gorevleri geregince herhangi bir islemin sonuglanmasina veya bir kararin verilmesine
kadar muhafaza edilmek tizere alinan emanet tasinir mallar hakkinda 6zel mevzuatindaki hiikiimler uygulanir.

Kamu idarelerine ait ihtiyag fazlasi tasinirlarin diger kamu idarelerine bedelsiz olarak devri,
devredilmeyecek tasinirlar ile devir ve kayit islemleri hakkinda 6zel mevzuatinda belirlenen hiikiimler uygulanir.

Dayanak
Tasinir Mal Yonetmeligi, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununun
44 {incti maddesinin birinci fikrasina dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

Tasinir Mal Yonetmeliginin uygulanmasinda;

a) Ambar: Kamu idarelerine ait taginirlarin kullanima verilinceye kadar veya kullanimdan iade
edildiginde muhafaza edildigi yeri,

b) Bakanlik: Hazine ve Maliye Bakanligini,

c) Dayanikli tasinirlar: Cesitleri ile kod numaralar1 Tasmir Kod Listesinde gosterilen;

1) Tesis, makine ve cihazlari,

2) Tasutlari,

3) Demirbaslari,

¢) Demirbaslar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siireye tabi olmaksizin uzun stire
kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan, cesitleri ile kod numaralar1 Tasimnir Kod Listesinde gosterilen
tasinurlari,

d) Gergege uygun deger: Piyasa kosullarinda muvazaasiz bir islemde bilgili ve istekli taraflar arasinda bir
varligin el degistirmesi veya bir borcun denmesi icin belirlenen tutari,

e) Harcama birimi: Kamu idaresi biitcesinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan merkez
birimi ile denek gonderme belgesiyle harcama yetkisi verilen merkez dis1 birimi,

f) Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en {ist yoneticisini,

g) Hurda: Ekonomik émriinii tamamlamuis olan veya tamamlamadig1 halde teknik ve fiziki nedenlerle
alinis amaclar1 dogrultusunda kullanilmas: imkani kalmayan ya da tamiri miimkiin veya ekonomik olmayan
arizalar nedeniyle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilan tasinirlar ile tiretim sirasinda elde
edilen kirpmti, dokiintii ve artik parcalari,

¢) Ihtiyac fazlasi tasinirlar: Zorunlu veya ongoriilemeyen sebeplerle ortaya ¢ikan ve yapilan arastirma ve
degerlendirmeler sonucunda kamu idaresinin merkez ve merkez dis1 birimleri itibarryla kullanim imkan
olmadig1 anlagilan taginirlari,

h) Iz bedeli: Ekonomik dmriinii tamamladig1 halde fiilen kullanilmasina devam edilen iktisadi kiymetler
ile gercek degeri tespit edilemeyen veya edilmesi uygun goriilmeyen ancak hesaplarda izlenmesi gereken iktisadi
kiymetlerin muhasebelestirilmesinde kullanilan ve muhasebe kayitlarinda yer verilen en diistik tutari,

1) Makine, cihaz ve aletler: Uretim ve hizmet amaciyla kullanilan ve gesitleri ile kod numaralari Tagmir
Kod Listesinde gosterilen her tiirlii makine, cihaz ve aletleri,

i) Mali hizmetler birimi: 5018 say1il1 Kanunun 60 inc1 maddesinde sayilan gorevleri yapan birimi,

j) Sanal ambar: Tesis kapsamindaki tasinirlarin yalmzca elektronik ortamda takip edilebilmesi amaciyla
olusturulan ambari,

k) Tasinur: Cesitleri ile kod numaralari Tasiir Kod Listesinde gosterilen tasinirlari,

1) Tasinur I. Diizey Detay Kodu: Tasinir Kod Listesinde gosterilen tasinir hesap kodundan sonra gelen iki
haneli detay kodunu,
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m) Tasinur II. Diizey Detay Kodu: Tasmir Kod Listesinde gosterilen Tasmir I. Diizey Detay Kodundan
sonra gelen iki haneli detay kodunu,

n) Tasinir bilisim sistemi: Bu Yonetmeligin uygulanmasinda kullanilacak olan ve tasinir kayit ve yonetim
islemleri cercevesinde diizenlenmesi gereken kayit, belge ve benzeri igeriklerin elektronik ortamda olusturulmasi,
kaydedilmesi, iletilmesi, muhafaza edilmesi ile ibrazin1 saglamak amaciyla ilgili idare tarafindan; veri giivenligini
ve dogrulugunu temin eden, verilerin igerik, {ist veri, format ve iliskisel 6zelliklerini koruyan, verilerin iligkili
oldugu fonksiyon veya islemler i¢in delil teskil eden, ilgili stirecler arasinda birlikte islerlik standartlarini ve
guvenlik politikalarini gézeten ve entegrasyona agik sekilde hazirlanan elektronik/yazilimsal sistemi,

0) Tasinir Hesap Kodu: 3/12/2014 tarihli ve 2014/7052 sayil1 Bakanlar Kurulu Karari ile ytirtirliige
konulan Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi cerceve hesap planinda yer alan ve tasimirin kaydedildigi ilgili
hesap kodunu,

0) Tasinir kayit yetkilisi: Taginirlari teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,
kullanicilarmna ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Yonetmelikte belirtilen usul ve esaslara gore kayitlar: tutan,
bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu cercevesinde tasinir
kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karst sorumlu olan gorevlileri,

p) Tasmir Kod Listesi: Hazine ve Maliye Bakanliginca hazirlanarak Bakanligm internet sitesinde giincel
hali bulundurulacak olan ve bu Yonetmelik kapsamindaki tasinirlar: Tasinir Hesap Kodu, Taginir I. Diizey Detay
Kodu, Tasmur II. Diizey Detay Kodu ve varsa sonraki diizey detay kodlari ile birlikte gosteren listeyi,

r) Tasmir Kodu: Tasinirin kayitlarda detayli izlendigi, Tasinir Hesap Kodu ile Tasinr I. Diizey Detay
Kodu, Tasmur II. Diizey Detay Kodu ve varsa sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

s) Tasmir konsolide gorevlisi: Taginir kayit yetkililerinden aldig1 harcama birimi tasinir hesaplarini
konsolide ederek tasinir hesap cetvellerini hazirlamak ve biriminin bir tist teskilattaki tasinir konsolide gorevlisine
vermekle sorumlu olan gorevlileri,

s) Tasmir kontrol yetkilisi: Tasinir kayit yetkilisinin hazirlamis oldugu tasinir mal yonetim hesabina iliskin
belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim
Hesabi Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine kars: sorumlu olan gorevlileri,

t) Tasitlar: Yolcu ve yiik tasimaciliginda kullanilanlar ile 6zel amagh kullanimlar igin muhtelif cihazlarla
donatilmis bulunan ve gesitleri ile kod numaralar1 Taginir Kod Listesinde gosterilen tasitlari,

u) Tesis: Bir makine veya cihazin tirettigi enerjiyi, sesi, goriintiiyti ve benzerini ileten, dagitan veya bir
makine veya cihazin gordugii isi uzaga tastyan ya da uzaktaki verileri toplayan, kaydeden, makine veya cihazlar
arasindaki diizeni saglayan, birbiriyle entegre makine ve cihazlardan olusan, gerektiginde baska yere tasinabilen
ve kullanilamaz hale gelene kadar sanal ambar kayitlarinda takip edilen, cesitleri ile kod numaralar1 Tasmnir Kod
Listesinde gosterilen sistemleri,

1) Tiiketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin tiretilmesinde kullanilan, kullanimi sonucunda tiikenen veya
bir stire kullanuldiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veya tamamen kaybederek bir daha kullanilamayacak
duruma gelen, cesitleri ile kod numaralar1 Tasinir Kod Listesinde gosterilen malzemeleri,

v) Ust yonetici: Bakanliklarda bakana dogrudan bagli hizmet birimleri bakimindan bakani, bakan
yardimcilarina bagl hizmet birimleri bakimindan bakan yardimcilarini, diger kamu idarelerinde en tist yoneticiyi,
il 6zel idarelerinde valiyi, belediyelerde belediye baskanini,

y) Varlik islem fisi: Kamu idarelerine ait tasinir, tasinmaz ve haklar ile diger varliklarin edinimi, yonetimi,
tahsisi, devri ve elden ¢ikarilmasi gibi varlik yonetimine iliskin islemlerde kullanilan belgeyi,

ifade eder.

SORUMLULUK VE GOREVLILER

Sorumluluk

Harcama yetkilileri tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesinden,
kullanilmasindan, kontroliinden, kayitlarinin bu Yonetmelikte belirtilen usul ve esaslara gore saydam ve
erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan sorumludur. Harcama yetkilileri tasinir kayitlarinin bu Yonetmelik
hiikiimlerine uygun olarak tutulmasi ve tasinir mal yonetim hesabinin hazirlanmasi sorumlulugunu tasmir kayat
yetkilileri ve tasiir kontrol yetkilileri araciligiyla yerine getirir.

(2) Harcama yetkilileri, tasinirlara iliskin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip yapilmadigin
kontrol etmeye veya ettirmeye; kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan veya kaybolan tasinirlarin
ilgililerden tazmini igin gerekli islemleri yapmaya veya yaptirmaya yetkilidir.

(3) Kamu idarelerine ait tasinirlarin muhafazasi ile gorevli olan veya kendilerine kullanilmak tizere tasmir
teslim edilen kamu gorevlileri bu tasinirlari en iyi sekilde muhafaza etmek, gerekli bakim ve onarimlarin1 yapmak
veya yaptirmak, verilis amacina uygun bir sekilde kullanmak ve gorevin sona ermesi veya gorevden ayrilma
halinde iade etmek zorundadirlar.

(4) Kamu gorevlilerinin kullanimina verilen dayanikli tasinirlar, kullanicilar: tarafindan baskasina
devredilemez. Kullanicilarinin gorevden ayrilmasi hdlinde s6z konusu tasinirlarin ambara iade edilmesi
zorunludur. Bu sekilde teslim yapilmadan personelin kurumla ilisigi kesilmez.
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(5) Tasinirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli tedbirlerin alinmamasi
veya 0zenin gosterilmemesi nedeniyle tasinirin kullanilmaz hale gelmesi veya yok olmasi sonucunda sebep
olduklar1 kamu zararlar1 hakkinda, 27/9/2006 tarihli ve 2006/11058 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile ytiriirliige
konulan Kamu Zararlarmin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiiktimleri uygulanir.

(6) Kullanilmak {izere kendilerine tasinir teslim edilen kamu gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal veya
tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olusan kamu zarari, deger tespit komisyonu tarafindan tespit edilecek
gercege uygun deger tizerinden, ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanmak suretiyle tahsil edilir. Ortak kullanim
alanina tahsis edilen dayanikli tasinirlarda meydana gelen kamu zarar1 ise zararin olusmasinda kasit, kusur veya
ihmali olanlardan tahsil edilir.

(7) Kamu gorevlisi olmayan kisilerin sebep olduklar1 zararlar, genel hiikiimler uygulanmak suretiyle tahsil
edilir.

(8) Tasmurlarin 6zelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan yipranma ile usuliine uygun olarak
belirlenen firelerden dolay1 sorumluluk aranmaz.

Tasinir kayit yetkilileri ve tasinir kontrol yetkilileri

Tasinir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya ¢alisma unvanina bagh kalmaksizin,
tasinir kayit ve islemlerini bu Yonetmelikte belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip
personel arasindan gorevlendirilir. Dis temsilciliklerde tasinir kayit yetkilileri misyon sefleri tarafindan
gorevlendirilir. Tasinir islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla tasiur kayit yetkilisi
gorevlendirilebilir. Kamu idarelerince ihtiya¢ duyulmasi halinde birden fazla harcama biriminin tasinur kayitlar:
harcama birimleri itibartyla ayr1 ayr1 tutulmak kaydiyla, bir taginir kayit yetkilisi tarafindan da ytirttiilebilir.

(2) Tasmmur kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, tasinir kayit yetkilisinin hazirlamis oldugu tasmnir mal
yonetim hesabina iliskin belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu ve gerektiginde yapilan
diger kayit ve islemleri kontrol etmek tizere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt kademesindeki yoneticileri
arasindan gorevlendirilir. Harcama yetkilisi disinda yonetici tinvanini haiz personel bulunmayan harcama
birimlerinde ise bu gorev harcama yetkilisi tarafindan yerine getirilir.

(3) Tasmmur kontrol yetkilisi ile tasinir kayit yetkilisi gorevi aymi kiside birlesemez.

(4) Tasimur kayit yetkililerinin gorev ve sorumluluklar1 asagida belirtilmistir:

a) Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak, clcerek teslim almak, giris kayitlarini yapmak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen
tasinirlar1 sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinurlar: kontrol ederek teslim almak, 6zellikleri
nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri haric olmak {izere,
bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini énlemek.

c) Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar: tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve
tasinir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine gondermek.

¢) Tuiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlari ilgililere teslim etmek.

d) Tasmurlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere kars: korunmasi igin
gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

e) Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalar1 harcama yetkilisine
bildirmek.

f) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin
altina diisen tasinirlar1 harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlar1 bulunduklar: yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve
yaptirmak.

&) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

h) Kayitlarmni tuttugu tasmirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak tizere
tasmnur kontrol yetkilisine teslim etmek.

1) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumlu olmak.

i) Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak.

(5) Tasmnur kontrol yetkililerinin gorev ve sorumluluklar: asagida belirtilmistir:

a) Tasmur kayit yetkilisinin hazirlamis oldugu tasinir mal yonetim hesabina iliskin belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu ve gerektiginde yapilan diger kayit ve islemleri kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.

(6) Tasimur kayit yetkilileri ile tasinir kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve imzaladiklar1 belge ve cetvellerin
dogrulugundan harcama yetkilisine kars1 birlikte sorumludur.
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Tasinir konsolide gorevlileri

Kamu idaresinin taginir hesaplarin birlestirmek ve tist yonetici adina Idare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintilh
Hesap Cetveli ile Idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi Icmal Cetvelini hazirlamak tizere merkezde mali hizmetler
birimi yoneticisine bagli konsolide gorevlisi belirlenir.

(2) Mali hizmetler birimince gerek gortilmesi halinde ilge, il, bolge teskilatlarmin en tist yoneticileri,
merkez harcama birimlerinde ise harcama yetkilileri tarafindan konsolide gorevlisi gorevlendirilebilir.

(3) Tagmur kayit ve iglemlerini bu amagla olusturulan taginir bilisim sistemlerinde ytiriiten kamu
1dareler1nde, diizenlenecek Idare Tasimnir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile Idare Tasimir Mal Yonetim
Hesab1 Icmal Cetvelinin hazirlanmasina esas teskil eden cetvel ve raporlar ile merkez harcama birimlerince ihtiyac
duyulan Tasinr Hesap Cetveli, gerektiginde konsolide gorevlilerince taginir bilisim sisteminden alinir, merkez
harcama birimlerinden veya tasradaki konsolide gorevlilerinden ayrica belge ortaminda Tasinir Hesap Cetveli
istenmez.

Muhasebe yetkililerinin tasinir hesabina iliskin gorev ve sorumluluklar:

Tasinir islemlerine iliskin muhasebe kayitlari, Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligine dayanilarak
cikarilmus ilgili muhasebe diizenlemeleri ve bu Yonetmelik hiikiimleri cercevesinde muhasebe yetkilileri
tarafindan yapilr.

(2) Muhasebe yetkilileri, harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesab1
Cetvelinde gosterilen tutarlarin muhasebe kayitlariyla uygunlugunu kontrol ederek onayladiktan sonra, harcama
yetkilisine gondermekle gorevli ve sorumludurlar.

(3) Muhasebe yetkililerinin bu Yonetmelikteki gorevleriyle ilgili sorumluluklari, tasinr islemlerine iliskin
muhasebe kayitlarinin, dayanagi belgelere uygunlugu ile harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Taginir
Mal Yonetim Hesab1 Cetvellerini inceleyip onaylayarak harcama yetkilisine vermekle sinurlidir.

DEFTER, BELGE VE CETVELLER

Defterler

Tasinir islemlerinde, 6zelliklerine gore tutulacak defterler sunlardir:

a) Tiiketim Malzemeleri Defteri: Bu defter, Tasinir Kod Listesinde gosterilen tiiketim malzemelerinin giris
ve ¢ikis kayitlart igin kullanilir.

b) Dayanikli Tasmirlar Defteri: Bu defter, Tasinir Kod Listesinde gosterilen dayanikli tasinirlarin kayitlar:
icin kullanulir. Her bir dayanikli tasinira ait giris ve ¢ikis kayitlart ayr1 yapilir.

c) Miize Defteri: Bu defter, miizelerde sergilenen veya sergilenmek {izere muhafaza altinda bulundurulan
tasinirlar icin tutulur. Her bir tasinir i¢in ayr1 kayit yapilir.

¢) Kuttiphane Defteri: Bu defter, kiittiphanelerdeki yazma ve basma nadir eserler ile kitap ve kitap dis1
materyal igin tutulur. Her bir tasinir igin ayr1 kayit yapilir.

(2) Bakanlik bu Yonetmeligin uygulanmasinda kullanilacak olan ve birinci fikrada belirtilen defterlerin
sekli ve formati ile 6rneklerini belirlemeye ve bunlarda degisiklik yapmaya yetkilidir. Bakanlik, olusturdugu
defter 6rneklerinin gtincel hélini Bakanlik internet sitesinin ilgili boliimiinde yayimlar.

Belge ve cetveller

Taginir islemlerinde, islem tiirtine gore asagida belirtilen belge ve cetveller kullanilir:

a) Varlik Islem Fisi: Ilglh mevzuati cercevesinde kabul edilerek teslim alinan tasinirlarin girisleri ile
tasinirlarin ¢ikis ve ambarlar arasinda devir islemlerinde, dayanikli tasinirlarin niteliklerini degistiren esash
onarim ve ilaveler sonucu deger artislarinda, kayitlara esas olmak tizere Varlik Islem Fisi diizenlenir. Varlik Islem
Fisleri en az ti¢ niisha olarak diizenlenir ve her mali yilin basinda “1”den baslamak tizere bir sira numarasi verilir.
Varlik Islem Fisi, dayanagini olusturan belgenin tarihinden 6nceki bir tarihi tastyamaz. Varlik Islem Fisinin
elektronik ortamda diizenlenemedigi hallerde, seri ve sira numarali olarak bastirilmis Varlik Islem Fisleri
kullanilir. Diizenlenen Varlik Islem Fislerinin niishalari hakkinda bu Yoénetmeligin ilgili maddelerine gore islem
yapilir. Thtiyac duyuldugunda kullanilmak {izere satin alinarak depolanan ya da arsivlenenler ile siireli
yayinlardan ciltletilmis olanlar hari¢ olmak tizere asagida sayilan hallerde Varlik Islem Fisi diizenlenmez:

1) Satin alindig1 andan itibaren tiiketimi yapilan kum, cakil, bahge topragi, bahge giibresi ve benzeri
maddeler ile iletim ve dagitim hatlarindan sunulan elektrik, su ve dogalgaz alimlari.

2) Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince yapilan bakim ve
onarimlarinda kullanilan yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin depolaria konulan akaryakat, likit gaz (LPG) ve
yaglar.

3) Kisa stirede tiiketilen mutfak tipi tiiplere ve yangin séndiirme tiiplerine yapilan gaz dolumlari,
laboratuvarlarda bulunan tiiplere yapilan gaz ve sivi dolumlari, medikal gaz tiiplerine yapilan tibbi gaz dolumlar:
ile yazic1 kartuslarinin dolumlari.

4) Dergi ve gazete gibi siireli yaynlar ile arsivlenme niteligi olmayan kiittiphane materyalleri.

5) Biitgenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden alinan yiyecek ve icecekler.

b) Tasinur Teslim Belgesi: Tasinir Kod Listesinde gosterilen kara tasitlari ve is makinelerinin bunlar: stirekli
olarak kullanacak personele verilmesinde Tasinir Teslim Belgesi dtizenlenir. Tasinir Teslim Belgesi, vardiya usulii

R
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calisilan yerlerde kullanilan kara tasitlar1 ve is makineleri igin isyerinde koordinasyonu saglayan sorumlu yonetici
admna diizenlenir. Sorumlu yonetici, kendisine teslim edilen tasit veya is makinesi ile kullanicisini ayrica tutulacak
kayitlarda izler. Demirbas, makine ve cihazlarin kamu gorevlilerinin kullanimina verilmesinde de Tasinir Teslim
Belgesi diizenlenir.

c) Taginir Istek Belgesi: Ambardan tasinir talep edildiginde Tasinir Istek Belgesi diizenlenir ve talepte
bulunanin onayini tagir. Kamu idarelerinin i¢ imkanlari ile yaptiklar: bakim ve onarimlara iligkin agilan is talep
belgeleri de Tasinur Istek Belgesi yerine gecer.

¢) Dayanikli Tasinurlar Listesi: Tasinir Kod Listesinde gosterilen tasinirlardan oda, biiro, bolim, gecit,
atolye, garaj, servis, bahge gibi ortak kullanum alanlarina tahsis edilenler i¢in Dayanikli Taginirlar Listesi
diizenlenir. Bunlar igin Tasmir Teslim Belgesi diizenlenmez. Dayanikli Tasinirlar Listesi, istek yapan birim
yetkilisi ve/veya varsa ortak kullanim alan1 sorumlusu tarafindan imzalanir.

d) Tasmur Gegici Alindisi: Muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan hallerde, tasinirlarin gecici olarak
teslim alinmasinda iki niisha olarak Tasinir Gegici Alindis1 diizenlenir. Tasinir Gegici Alindisinin bir niishast
tasinir1 teslim edene verilir. Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilen tasinirlar icin Varlik Islem Fisi
diizenlenir ve Varlik Islem Fisinin tarih ve numarasi Tasmir Gegici Alindisinin dosyasmda saklanan niishasi
tizerine kaydedilir. Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilmeyen tasinirlarda ise ilgiliye verilen Tasinir
Gegici Alindisi geri alinarak dosyasindaki niishasiyla birlestirilir. Tasimnir Gegici Alindisinin geri alinamamast
halinde ntishasi tizerine durumu belirtir aciklama yapilir.

e) Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagt: Tasimnirin;

1) Kaybolma, calinma, dogal afetler ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi, sayimda noksan ¢ikmast,
canli taginurlarin 6lmesi, yipranma, kirilma veya bozulma nedeniyle hurdaya ayrilmasi,

2) Ekonomik émriinti tamamlamis olmas1 veya tamamlamadig1 halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmaz hale gelmesi nedeniyle hurdaya ayrilmasi,

durumlarinda tasinirin kayitlardan ¢ikarilmasini saglamak amaciyla iki niisha olarak Kayittan Diisme
Teklif ve Onay Tutanag1 diizenlenir. Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi, harcama yetkilisi tarafindan
gorevlendirilecek en az ti¢ kisiden olusan komisyonca imzalanir ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanir. Bu
bendin (1) numarali alt bendinde belirtilen hususlara iliskin durumu belgeleyen tutanak, rapor ve benzeri
belgelerin bulunmasi hélinde kayitlardan ¢ikarilacak tasinirlara yonelik diizenlenen Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanagi, komisyon kurulmasi gerekmeksizin harcama yetkilisince onaylanir. Tutanagin bir niishasi, ¢ikis
kaydina esas olmak tizere diizenlenen Varlik Islem Fisine, bir niishas: muhasebe birimine gonderilecek Varlik
Islem Fisine eklenir. Bu bent kapsaminda kayitlardan cikarilan taginirlarin miktari, kayitl degeri, toplam tutari ve
¢ikarilma nedenlerini gosteren konsolide rapor, takip eden yilin ilk ay1 igerisinde mali hizmetler birimince tist
yoneticiye sunulur.

f) Ambar Devir ve Teslim Tutanag1: Tasinir kayit yetkilileri arasindaki ambar devir ve teslim alma
islemlerinde Ambar Devir ve Teslim Tutanag1 diizenlenir. Tasinirlar Ambar Devir ve Teslim Tutanagmna tasinr
kodlari itibariyla kaydedilir. Kayitlara gore ambarda bulunmas: gereken tasinirlar ile sayimda fiilen bulunan
miktarlar, varsa fazla ve noksanlar Ambar Devir ve Teslim Tutanaginda gosterilir. Ambar Devir ve Teslim
Tutanag ti¢ niisha diizenlenir, bir niishasi devredene, bir niishasi devir alana verilir ve bir niishas1 dosyasinda
saklanur.

g) Saymm Tutanag1: Taginirlarin sayim islemlerinde Tasinir II. Diizey Detay Kodu itibariyla Sayim Tutanag:
diizenlenir ve tasinirlar Sayim Tutanagimna Tasinir Kodu diizeyinde kaydedlhr Saymm Tutanagimn sayim fazlasi
veya noksanma iligkin sayfalarmimn bir niishasi, giris-cikis islemleri icin dtizenlenen Varlik Islem Fisi ekine, bir
niishast da Varlik Islem Fisinin muhasebe birimine gonderilecek niishasina baglanir. Sayim Tutanaklars,
dosyasinda bir biitiin olarak saklamnr.

&) Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli: Tasmir kayit yetkililerinin y1l sonu hesaplarina iliskin islemlerinde
Tasinir I. Diizey Detay Kodunda gosterilen her bir tasinir grubu i¢in Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir
ve tasinirlar Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveline Tasinir II. Diizey Detay Kodu diizeyinde kaydedilir. Tasinur
Sayim ve Dokiim Cetvelinin “Gelecek Yila Devir” stitununda gosterilen miktarin, y1l sonlarinda Sayim
Tutanaklarinin “Sayimda Bulunan Miktar” stitununda gosterilen miktara esit olmasi gerekir.

h) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesab1 Cetveli: Harcama biriminin taginir mal yonetim hesabinin
cikarilmasi amaciyla tasinir kayit yetkilisi tarafindan harcama birimi itibarryla Tasinir I. Diizey Detay Kodunda
gosterilen her bir tasinir grubu icin Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir ve tasinirlar
Harcama Birimi Tasmnir Mal Yonetim Hesab1 Cetveline Taginir II. Diizey Detay Kodu diizeyinde kaydedilir.

1) Tasmnur Hesap Cetveli: Taginir konsolide gorevlilerince ilge, il, bolge, dis temsilcilik ve merkez
birimlerinin tasinir hesabimin ¢ikarilmasi islemlerinde Tasinir Hesap Cetveli diizenlenir. Harcama Birimi Tasmir
Mal Yonetim Hesab1 Cetveli esas alinarak Tasinir I. Diizey Detay Kodunda gosterilen her bir tasinir grubu i¢in
diizenlenen Tasmir Hesap Cetveline tasinirlar Tasinur II. Diizey Detay kodu diizeyinde kaydedilir.

i) Idare Tasinir Mal Yonetimi Ayrintilh Hesap Cetveli: Merkezdeki tasmir konsolide gorevlisince kamu
idaresinin tasinir mal yonetim hesabinin ¢ikarilmasi amaciyla tasinir konsolide gorevhlermden alinan Tasimr
Hesap Cetveline dayanilarak Taginir I. Diizey Detay Kodunda gésterilen her bir tasinir grubu icin Idare Taginir
Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli diizenlenir ve taginirlar idare Taginir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap
Cetveline Tasinir II. Diizey Detay Kodu diizeyinde kaydedilir.
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j) Idare Taginir Mal Yonetim Hesabi icmal Cetveli: Kamu idaresinin taginir mal yonetim hesabimin
cikarilmasina iligkin islemlerde Tagimir Hesap Kodunda gosterilen her bir taginir grubu icin Idare Tasinir Mal
Yo6netim Hesab1 Icmal Cetveli diizenlenir ve tasinirlar Idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi Icmal Cetveline Tasimur 1.
Diizey Detay Kodu diizeyinde kaydedilir.

k) Miize/Kiittiphane Yonetim Hesab1 Cetveli: Kamu idarelerinin elinde bulunan veya miizelerdeki tarihi
ve sanat degeri olan tasinurlar ile kiitiiphanelerde bulunan yazma ve basma nadir eserler ile diger materyallerin
yonetim hesaplarinin verilmesinde Miize/Kiittiphane Yonetim Hesab1 Cetveli diizenlenir.

1) Tesis Bilesenleri Cetveli: Tesis olarak kayitlara almacak tasinirlari olusturan ana bilesenleri, cins ve
ozellikleri itibartyla ayr1 ayr1 gosterecek sekilde Tesis Bilesenleri Cetveli diizenlenir. Tesise eklenen ve cikarilan
tasinirlar idarenin belirleyecegi bir belge formatinda ayrica izlenir.

(2) Bakanlik bu Yonetmeligin uygulanmasinda kullanilacak olan ve birinci fikrada belirtilen fis, belge,
liste, alind1 belgesi, tutanak ve cetvellerin sekli ve formati ile 6rneklerini belirlemeye ve bunlarda degisiklik
yapmaya yetkilidir. Bakanlik, olusturdugu fis, belge, liste, alind1 belgesi, tutanak ve cetvel 6rneklerinin gtincel
halini Bakanlik internet sitesinin ilgili boltimiinde yayimlar.

(3) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda kullanilacak olan ve elektronik ortamda olusturulan fis, belge, liste,
alind1 belgesi, tutanak ve cetvellerin onaylama islemi, tagmur bilisim sistemlerinde ilgisine gore harcama yetkilisi
ve muhasebe yetkilisince elektronik imza kullanilmak suretiyle, diger gorevliler tarafindan sistemsel onay ile
yapilabilir. Stiregte rol alan gorevlilerin uygulamalar tizerinde yaptiklar: islemlerin kayitlar1 veri tabaninda
tutulur.

Kamu idarelerince yapilabilecek diizenlemeler ile defter, belge ve cetvellerin elektronik ortamda
tutulmasi

Tasinirlarin tiim giris ve cikis kayitlari ile bu Yonetmeligin uygulanmasinda kullanilacak defter, belge ve
cetvellerin elektronik ortamda tutulmasi, diizenlenmesi ve arsivlenmesi esastir. Ancak mevzuat geregi baska bir
islemde kullanilmak, ihtiyac halinde yetkili mercilere ibraz edilmek veya gonderilmek tizere dokiim alinabilir.

(2) Kamu idareleri, bu Yonetmelikte belirlenen usul ve esaslara bagli kalmak ve Bakanligin uygun
goriistinii almak kosuluyla 6zel diizenleme yapabilir ve gereken hallerde bu Yonetmelikte yer alan defter, belge
ve cetveller yaninda bagska defter, belge ve cetveller de kullanabilirler.

(3) Elektronik ortamda diizenlenen defter, belge ve cetvellerde gerekli goriilmesi hélinde ilave stitun ve
satir acilabilir.

TASINIR ISLEMLERI

Tasinirlarin kayd:

Kamu idarelerince biittin tasinirlarin ve bunlara iliskin islemlerin kayit altina alinmasi esastir. Taginir
kayitlari, harcama birimleri itibariyla yonetim hesab1 verilmesine esas olacak sekilde tutulur. Her bir kaydin
belgeye dayanmasi sarttir.

(2) Bu gercevede;

a) Onceki yildan devren gelen taginirlar ile iginde bulunulan yilda herhangi bir sekilde edinilen veya elden
¢ikarilan tasinirlar,

b) Tasimurlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri nedenlerle meydana gelen azalmalar,

¢) Sayim sonucunda ortaya ¢ikan fazlalar,

miktar ve deger olarak kayitlara almarak takip edilir.

Kay1t zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu
Tasinirlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu idaresince kullanilmak tizere teslim alindiginda giris;
tiiketime verildiginde, satildiginda, baska harcama birimlerine devredildiginde, bagislandiginda veya yardim
yapildiginda, gesitli nedenlerle kullanilamaz haéle geldiginde, hurdaya ayrildiginda veya kaybolma, ¢alinma, canli
tasinirin 8limi gibi yok olma hallerinde cikis kaydedilir.
(2) Giris ve ¢ikis kayitlar1 Varlik Islem Fisine dayanilarak yapilir. Giris ve ¢ikis kayitlarinda;
a) Satin alma suretiyle edinme ve deger artiric1 degisiklik hallerinde maliyet bedeli,
b) Bedelsiz devir, kullanilamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya ayrilma hallerinde kay1tl1 degeri,
c) Bagis ve yardim yoluyla edinilen taginirlarda; bagis ve yardimda bulunan tarafindan ispat edici bir
belge ile degeri belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa deger tespit komisyonunca belirlenen deger,
¢) I¢ imkanlarla tiretim yoluyla edinilen tasinirlarda maliyet bedeli, maliyet bedelinin tespit edilemedigi
durumlarda deger tespit komisyonunca belirlenen deger,
d) Kaz1 veya miisadere yoluyla edinilen tasinirlarda deger tespit komisyonunca belirlenen deger,
e) Sanat eserlerinde sigorta degerleri veya takdir edilen degerleri, sigortalanmamalar1 veya deger takdir
edilememesi durumunda ise iz bedeli,
esas alinir.
(3) Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayz1 ile tasinir kayit yetkilisinin ve isin uzmaninin da
katildig1 en az ti¢ kisiden olusturulur. Komisyon deger tespitinde ticaret odasi, sanayi odasi, borsa, meslek
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kuruluslars, ilgili diger kuruluslardan veya ayni nitelikteki tasinir1 satin alan idarelerden ve fiyat arastirmasi
sonuglarindan yararlanabilir.

(4) Satin alma suretiyle edinilen tasinirlarin maliyet bedelinin tespitinde, Genel Yonetim Muhasebe
Yonetmeliginin ilgili hiiktimleri uygulanr. Faturada cesitli tasmirlar icin topluca gosterilmis giderler olmasi
durumunda, giderler tasinirlarin alis bedelleri ile orantili olarak paylastirilir. Taginirlar faturada kayitlara esas
olacak sekilde cesitleri itibariyla ayr1 ayr1 gosterilir.

Dayanikli tasinirlarda deger artisi
(1) Kullanim devamliliginin saglanmasi igin yapilan bakim ve onarim harcamalar1 hari¢ olmak tizere

dayanikli tagimirlarin; niteligini, kullanim seklini degistiren, hizmet kalitesini ve tagimirlardan saglanan fayday1
artiran ve benzeri amagclarla yapilan deger artiric1 harcamalar, tasinirin kayith maliyet degerine Varlik Islem Fisi
diizenlenmek suretiyle ilave edilir. Deger artirimi igin; dayanikli tasinirlarin servislerinde yapilan islemlerde
toplam fatura bedeli, i¢ imkanlarla yapilan islemlerde ise kullanilan malzemelerin toplam kayith degeri esas
alinir.

(2) Dayanikli tasinirlara ait hesaplardaki enflasyon diizeltmeleri, ek fiyat farki ve benzeri islemler
sonucunda ortaya gikacak deger farklar1 tasinirin kayith maliyet degerine Varlik islem Fisi diizenlenmek suretiyle
ilave edilir.

(3) Deger artiric1 harcamalar, enflasyon diizeltmesi, ek fiyat farki ve benzeri islemler nedeniyle dayanikl
tasinirlara ilave edilecek degerlerin tespitinde Bakanlikga belirlenen usul ve esaslar uygulanir.

Satin alinan tasinirlarin giris islemleri

(1) Satmn alman tasinirlar icin teslim alindiktan sonra, tiger niisha Varlik Islem Fisi diizenlenir.

(2) Alim1 bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan teslim edilen tasinirlar icin taginirin
teslim edildigi birimlerce iki ntisha Tasmur Gegici Alindis1 diizenlenir ve bir niishasi alim1 yapan birime

onderilir. Alim1 yapan birim, bu alindiya dayanarak, 6demeye ve kendi giris kayitlarma esas olmak tizere Varlik
Islem Fisi diizenler. Diger birimlerden alinan Tasmir Gegici Alindisi, diizenlenen Varlik Islem Fisinin idarede
kalan ntishasina baglanir. Alim1 yapan birimce giris kayitlar1 yapildiktan sonra diizenlenecek Varlik Islem Fisiyle
de ilgili diger birimler admna cikis kaydedilir.

(3) Varlik islem Fisinin bir niishas: ddeme emri belgesine, bir niishasi ise deme emri belgesinin harcama
biriminde kalan ntishasina baglanir. Diger niishasi, muayene ve kabul komisyon tutanagi veya idare yetkilisince
diizenlenmis kabul belgesi ile birlikte, sirali olarak dosyalanir.

(4) Satin alinan dergi ve gazete gibi siireli yayinlarin bedellerinin denmesi sirasinda Varlik Islem Fisi
diizenlenmez. S6z konusu yayinlardan cilt birligi saglananlar, ciltletildikten sonra Varlik Islem Fisi diizenlenerek
kayitlara almur.

(5) Kamu idarelerince bakim, onarim ile hizmet alim sozlesmeleri kapsaminda veya satin alma suretiyle
edinilen binalarla birlikte teslim alinan ancak binanin biittinleyici unsurlarindan olmayan tasinir kapsamindaki
tesisler ile diger biiro makine ve malzemeleri, varsa belgesinde gosterilen bedeli, boyle bir belge yoksa
komisyonca tespit edilen gercege uygun degeri tizerinden envanter islem secenegiyle tasinir kayitlarma alimuir.

Bag1s ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarin girisi

(1) 5018 say1l1 Kanunun 40 inc1 maddesi ile diger mevzuat cercevesinde bagis ve yardim olarak edinilen
taginirlar teslim alindiginda, tasinir kayit yetkilisi tarafindan Varlik Islem Fisi diizenlenerek kayitlara almir. Varlik
Islem Fisinin bir niishast bagis ve yardim edene verilir veya gonderilir.

Sayim fazlasi tasinirlarin girisi

(1) Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan tasinirlar, Varlik islem Fisi diizenlenerek kayltlara alinur.
Sayim fazlas1 tasinurlarin giris kaydedilmesinde; sz konusu tasinirla ayni nitelikte son bir yil icinde girisi yapilan
tasinir varsa bu deger, aksi halde deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek deger esas alinir.

Iade edilen taginirlarin girisi

(1) Kullanima verilen tiiketim malzemelerinden herhangi bir nedenle iade edilenler, iadeyi yapan birim
yetkilisinin onayini tasiyan ve iade edilen malzemenin cins ve miktarini belirten belge karsiliginda teslim alinir ve
stz konusu tagmnirla ayni nitelikte son bir y1l icinde girisi yapilan taginir varsa bu deger, aksi halde deger tespit
komisyonu tarafindan belirlenecek deger esas alinarak Varlik Islem Fisi diizenlenmek suretiyle tekrar giris
kaydedilir. Fisin bir niishasi tasinirlari iade edene verilir.

(2) Tasmur Kod Listesinde tiiketim malzemesi olarak siniflandirilan tasinirlardan, tizerine kayit yapmak
veya yeniden formatlanmak ya da doldurulmak suretiyle tekrar kullanilmas: miimkiin olanlarin, gérevin
tamamlanmasini takiben ambara iadesi zorunludur. Bu sekilde iade edilen tasinirlar hakkinda birinci fikraya gore
islem yapilir.

(3) Kullanima verilen dayanikli tasinirlardan, herhangi bir nedenle ilgililerince iade edilenler icin Varlik
Islem Fisi diizenlenmez. Bu tasimurlarin kullanima verilmelerinde diizenlenmis olan Tasinir Teslim Belgesi,
tasmnurin geri alindigina iliskin ilgili boltimii imzalanarak kisiye geri verilir ve kayitlar buna gore gtincellenir.

(7]

L J
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Devir alinan tasinirlarin girisi

(1) Kamu idarelerince bedelsiz olarak devir alinan tasinirlar, devreden idarenin Varlik Islem Fisinde
gosterilen deger esas almarak diizenlenecek Varlik Islem Fisi ile giris kaydedilir.

(2) Ilgili mevzuatla verilen gorev ve yetkiye dayarularak bir kamu idaresi tarafindan satin alimip diger bir
kamu idaresine teslim edilen taginirlar faturada gosterilen deger esas alinarak diizenlenecek Varlik islem Fisi ile
giris kaydedilir.

(3) Varlik Islem Fislerinin bir niishas1 yedi giin icerisinde devreden idarenin ¢ikis kaydina esas Varlik
Islem Fisine baglanmak {izere gonderilir.

(4) Devralan idarenin yapmis oldugu tasima giderleri tasinirin degeri ile iliskilendirilmez.

(5) Ayn1 kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlar: arasinda devredilen tasinirlarin
alimasinda da Varlik Islem Fisi diizenlenir ve Varlik Islem Fisinin bir niishas1 ilgili tagimir kayat yetkilisine verilir.

(6) Ayn1 harcama biriminin ambarlar1 arasindaki tasinir devirlerinde diizenlenen Varlik Islem Fisi
muhasebe birimine gonderilmez.

(7) 5018 say1l1 Kanun kapsaminda olmayan kamu kurum ve kuruluslarinca kapsamdaki kamu idarelerine
bedelsiz olarak devredilen tasmairlar icin de birinci fikra hiikmii uygulanir.

Tasfiye idaresinden edinilen tasinirlarin girisi

(1) 27/10/1999 tarihli ve 4458 sayil1 Giimriik Kanununun 178 inci maddesi geregince yﬁrﬁrlﬁge konulan
tasfiye islemlerine iligkin yonetmehk hiiktimleri gercevesinde kamu idarelerince temin edilen taginirlar icin Varlik
Islem Fisi diizenlenir ve giris kaydi yapilir. Varlik Islem Fisinin bir niishasi, tasinir1 teslim eden ilgili idare
yetkilisine verilir.

I¢ imkanlarla iiretilen tasinirlar ile kazi veya miisadere yoluyla edinilen taginirlarin giris islemleri

(1) Asagida belirtildigi sekilde edinilen tasmirlar, Varlik Islem Fisi diizenlenerek giris kaydedilir:

a) Kamu idarelerinin kendi kullanimlari icin i¢ imkanlariyla tiretilen tasinirlar.

b) Kamu idarelerinin miilkiyetindeki arazilerde yetistirilen agaclardan tiretilen ekonomik degere sahip
kereste, odun, meyve gibi tirtinler.

¢) Yeni dogan canli taginirlar.

¢) Kamu idaresince yaptirilan arkeolojik kazilarda bulunan tasmir kiilttir varliklar: veya diger
tasinirlardan ilgili mevzuatina gore miizelerde sergilenen tasinirlar.

d) Mahkeme karariyla miisaderesine karar verilenler ile idari yaptirimla miilkiyeti kamuya gegirilmesi
kesinlesen ve kamu idaresinin kullanimina verilen taginirlar.

e) Hurdaya ayrilan tasinirlardan elde edilen temrinlik malzemeler ile yedek parcalar.

(2) Birinci fikranin (d) bendinde belirtilen taginirlarin giris kaydi tasinirlarin kullanimina verildigi kamu
idaresince yapilir. Bu tasmirlardan kullanilamayacaklar ise kayda alinmaksizin ilgili mevzuatinda belirlendigi
sekilde tasfiye edilir.

Tiiketim suretiyle ¢ikis
(1) Tiiketim malzemeleri, Tasmnir Istek Belgesi karsiliginda diizenlenecek Varlik Islem Fisi ile cikis

kaydedilir. Ancak fiziki olarak ambara girisi olmadan dogrudan tiiketimi yapilan tasinirlarin ilgilisine teslim
edildigine dair tutanak ve benzeri belge bulunmasi durumunda Varlik Islem Fisi ile kayitlardan gikisinda ayrica
Tasinir Istek Belgesi aranmaz. Satin alma ve ig imkanlarla iiretim taleplerine iliskin belgeler de dayanak belge
olarak kabul edilir.

(2) Kamu idarelerinin i¢ imkanlarryla kendi kullanimlar1 icin tiretecekleri dayanikli taginirlarin tiretiminde
kullanilan tagmairlar icin de birinci fikra hitkmii uygulanur.

(3) Varlik Islem Fisi diizenlenmeden hicbir sekilde tiiketim malzemesi cikisi yapilamaz.

(4) Tiiketim malzemelerinin son kullanim tarihlerinin yaklasmasi, proje bazli malzeme alimlari, diger
birimlere teslim edilmek tizere merkezi satin alma birimlerince tiiketim malzemesi temin edilmesi gibi zorunlu ve
isin niteliginden kaynaklanan haller disinda tiiketim malzemelerinin cikis kayitlari, ambarlara girislerindeki
oncelik siras1 dikkate alinarak “ilk giren-ilk ¢ikar” esasina gore ve giris bedelleri tizerinden yapilir.

Dayanikl: tasinirlarin kullanima verilmesi

(1) Tesis, tasit ve is makineleri haricindeki dayanikl: tasinirlar Taginir Istek Belgesi diizenlenmek suretiyle
talep edilir. Talep edilen dayanikli tasinirlar ilgilisine uygun Tasinir Teslim Belgesi diizenlenerek kullanima
verilir.

(2) Kara tasit ve is makinelerinin yetkili makamin onayina istinaden yonetiminden sorumlu gorevliye veya
kullanicisina verilmesinde ilgilisine uygun Taginir Teslim Belgesi diizenlenir.

(3) Kara tasitlarmnin disindaki tasitlarin sorumluya veya kullanicilarina devir ve teslimine iliskin usul ve
diizenlenecek belgeler kamu idarelerince ayrica belirlenir.

(4) Kiittiphanelerde okuyucu ve arastirmacilara verilen kiittiphane materyalleri Tasinir Teslim Belgesi
diizenlenmeden idarelerin 6diing takip sistemleri ile takip edilir.
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(5) Tasiur Teslim Belgesine dayanilarak Dayanikli Tasmirlar Defterine gerekli kayitlar yapilir. Tasinir
Teslim Belgesinin bir niishast dosyasinda saklanir, bir niishasi tasinir teslim edilen gorevlilere verilir.

(6) Tasmurlar; oda, biiro, boltim, gecit, salon, attlye, garaj, servis ve bahge gibi ortak kullanim alanlarina
Dayanikli Taginirlar Listesi diizenlenmek ve istek yapan birim yetkilisinin ve/veya varsa ortak kullanim alan
sorumlusunun imzas1 alinmak suretiyle verilir.

(7) Kamu gorevlisi olmayan kisiler ile tiizel kisilerin kullanimina verilen dayarikl tasinirlar,
koordinasyondan sorumlu birimin ortak kullanimina verilir ve ilgilisine tutanakla teslim edilir. Koordinasyon
birimi bu tasinirlarin takibinden sorumludur.

(8) Etkinliklerde kullanilmak tizere tahsis edilen dayanikli taginirlar igin koordinasyondan sorumlu idare
personeli adina Tagmir Teslim Belgesi diizenlenir. Ilgili personel, kendisine teslim edilen tasimirlarin takip ve
muhafazasindan sorumludur.

Devir suretiyle ¢ikis

(1) Kamu idarelerince bedelsiz olarak devredilen ihtiyag fazlasi taginirlarin gikisi Varlik Islem Fisi
diizenlenerek yapilir. Varlik Islem Fisinin bir niishas1 tasinirin devredildigi idareye verilir. Devir alan idareden
alman Varlik Islem Fisi, diizenlenen Varlik Islem Fisinin ekine baglanir.

(2) Ayn1 kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlar: arasinda devredilen tasinurlar igin de
Varlik Islem Fisi diizenlenir ve Varlik Islem Fisinin bir niishasi devredilen harcama biriminin tasmur kayat
yetkilisine verilir.

(3) Ayni harcama biriminin ambarlar1 arasindaki taginir devirlerinde de Varlik Islem Fisi diizenlenir,
ancak bu Varlik Islem Fisleri muhasebe birimine gonderilmez.

Bagis veya yardim olarak verilen taginirlarin ¢ikis:
1) Ilg111 mevzuatma gore yurt ici ya da yurt disinda gercek veya tiizel kisilere bagis veya yardim olarak
verilen tasinirlar, yetkili makamin onay veya |l kararina dayanilarak diizenlenecek Varlik Islem Fisi ile kayitlardan
¢ikarilir. Onay veya kararin bir 6rnegi Varlik Islem Fisinin ekine baglanir.

Satig suretiyle cikis
1) Ilg1h mevzuati cercevesinde satilan tasmurlar Varlik Islem Fisi diizenlenerek cikis kaydedilir. Satisa
iliskin karar veya onayn bir niishas1 Varlik Islem Fisinin niishasmna baglanir.

Kullanilmaz hale gelme, yok olma veya sayim noksan1 nedeniyle ¢ikis

(1) Tiiketim malzemelerinin 6zelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda meydana gelen degismeler
nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan ¢ikan tasinurlar, calinma, kaybolma, dogal afetler gibi nedenlerle yok
olan tasinirlar ya da yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelen tasinirlar ile canlt
taginirin Slmesi halinde, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ve Varlik Islem Fisi diizenlenerek kayitlardan
cikarilir.

(2) Eskimis, solmus, y1irtilmis ve kullanilamayacak duruma gelmis bayraklarin, mevzuatinda belirtilen
hiiktimler geregince ilgili yerlere teslim edilmesinde de birinci fikra hitkmii uygulanir.

(3) Birinci ve ikinci fikralarda belirtilen hallerde kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik olup olmadig1
harcama yetkilisince degerlendirilir ve gerekmesi halinde yapilacak arastirma sonucuna gore 5 inci madde hitkmii
uygulanir.

(4) Garanti veya sigorta taahhtitnamesi kapsaminda yenisi ile degistirilmek tizere ytiiklenicisine iade edilen
tasinurlar, Kaylttan Diisme Teklif ve Onay Tutanagma dayanilarak diizenlenecek Varlik Islem Fisiyle kayitlardan
cikarilir ve yenisi kayitlara almur.

(5) Kamu idaresi ile ytiklenici arasinda imzalanan mal alimina iliskin s6zlesmede hiikiim bulunmasi ve
fiyat farki veya ek bir maliyet talep edilmemesi kaydiyla; kullanim stiresi dolan veya dolmak tizere olan
tasinirlardan daha uzun miadl olanlarla degistirilenler, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagina dayanilarak
diizenlenecek Varlik Islem Fisiyle kayitlardan cikarilir ve yenisi kayitlara alinr.

Hurdaya ayirma nedeniyle cikis

(1) Ekonomik 6mritinti tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar gortilmeyerek hizmet dis1 birakilmas: gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuati cercevesinde
olusturulan komisyon tarafindan bildirilen tasinirlar (Tesis Bilesenleri Cetvelinde yer alan tasinirlar dahil), biri
isin uzmani olmak kaydiyla harcama yetkilisinin belirleyecegi en az ti¢ kisiden olusan komisyon tarafindan
degerlendirilir. Yeterli say1 veya nitelikte personel bulunmamasi halinde komisyonlar diger kamu idarelerinden
talep edilecek tiyelerin katilimiyla olusturulabilir.

(2) Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmas: uygun goriilmeyen tasinrlar
hakkindaki gerekgeli karar harcama yetkilisine bildirilir.

(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler i¢in ise Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag:
diizenlenir.

(4) Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlar harcama yetkilisinin onay1 ile kayitlardan ¢ikarilir.
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(5) Birinci fikraya gore harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan ekonomik degerinin
olmadig1 veya teknik, saglik, giivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart olduguna karar verilen
taginirlar, harcama yetkilisinin onay1 ile imha edilir. Imha, komisyon veya komisyonun gézetiminde uzman
kisiler tarafindan yapilir. Bu isleme iliskin ayrica bir imha tutanag: diizenlenir. Imha isleminde 6zel mevzuat
hiikiimleri 6ncelikle dikkate alinir.

(6) Idarelerin yurt dis1 temsilciliklerinde hurdaya ayrilan tasinirlar mahallinde ilgili mevzuati cercevesinde
satilir veya satisin miimkiin olmadig1 durumlarda imha edilir.

(7) Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasmirlar Varlik Islem Fisi diizenlenerek kayitlardan ¢ikarilir. Varlik
Islem Fisinin ekine Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginin bir niishas1 baglanir.

(8) Hurdaya ayrilan ve ekonomik degeri olan hurda tasinir mallar hakkinda, 6zel mevzuatindaki
hiiktimler sakli kalmak tizere 30/6/2021 tarihli ve 7330 sayil1 Makine ve Kimya Endiistrisi Anonim Sirketi
Hakkinda Kanun hiiktimleri uygulamr

) Ilg1h mevzuati geregince, kasko sigortasi yaptirilmus tasit ve is makineleri ile ekipmanin risk sonrasi
hurdaya ayrilarak kayitlardan ¢ikarilmasi durumunda hurdasi, kasko sigortasi genel sartlarina dayanilarak
sigorta sirketine verilebilir. Bu durumda rizikonun gerceklesmesi anindaki gercege uygun degeri sigorta
sirketinden tahsil edilir.

Boliinen, birlesen veya kaldirilan harcama birimlerine ait tasinirlar hakkinda yapilacak islemler

(1) Kamu idarelerinin yeniden yapilanmalar1 sonucu teskilat yapilarinda meydana gelen degisiklikler
nedeniyle boltinmesine, birlesmesine veya kaldirilmasina karar verilen harcama birimlerine ait tasinirlar;

a) Boltinerek ayr1 bir harcama birimi haline gelen birimin kullanimina terk edilmesi halinde, boltinen
harcama biriminin kayitlarina cikis, yeni olusan harcama biriminin kayitlarina giris,

b) Baska bir harcama birimi ile birlesme sonucunda kaldirilan birimin kayitlarina ¢ikis, btinyesinde
birlesilen birimin kayitlarma giris,

c) Kaldirilma halinde, kaldirilan harcama biriminin kayitlarina ¢ikis, devredilmesi kararlastirilan harcama
biriminin kayitlarina giris,

kaydedilir.

(2) Giris ve gikis kayitlar1 Varlik Islem Fisi ile yapilir. Diizenlenen Varlik Islem Fislerinin birer niishas,
muhasebe birimine gonderilir.

Tasinir giris ve ¢ikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi
(1) Tasmur kayit yetkilileri tarafindan, kamu idarelerinin muhasebe kayltlarmda ilgili stok ve maddi

duran varlik hesaplarmda izlenen taginirlardan; satinalma suretiyle edinilenlerin giris islemleri ile deger artirict
harcamalar igin diizenlenen Varlik Islem Fislerinin bir niishas1 deme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine
gonderilir. Diger sekillerde edinilen taginirlarin girisleri ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tasinirlarin
cikislart icin diizenlenen Varlik Islem Fislerinin birer niishasinin, diizenleme tarihini takip eden en gec on giin
icinde ve her durumda mali y1l sona ermeden 6nce muhasebe birimine gonderilmesi zorunludur.

(2) Kapsamdaki kamu idarelerince Bakanlikca belirlenen yapisal dosya formatinda olusturulan ve ortak
veri tabaninda tutularak saglanan entegrasyon gergevesinde muhasebe birimine gonderilen Varlik Islem
Fislerindeki sistemsel onay mali sorumluluk acisindan imza hiikmiinde sayilir. Bu fisler ayrica 1slak imzali olarak
muhasebe birimine gonderilmez.

(3) Muhasebe kayitlarinda “150- [Ik Madde ve Malzemeler Hesab1”nda izlenen tiiketim malzemelerinin
cikislari icin diizenlenen Varlik Islem Fisleri muhasebe birimine gonderilmez. Bunlarin yerine, kamu idarelerinde

aylik donemler itibariyla tiiketim malzemelerinin Tasinir II. Diizey Detay Kodu bazinda diizenlenen onayl bir
listesi, ilgili donemi takip eden donemde, son donem listesi ise en geg yilin son is giinii mesai bitimine kadar
muhasebe birimine gonderilir. Bu siirelerde degisiklik yapmaya Bakanlik yetkilidir.

(4) Muhasebe yetkilileri, taginir giris ve ¢gikis islemlerine iliskin olarak kendilerine gonderilen Varlik Islem
Fislerinde gosterilen tutarlar1 Taginir II. Diizey Detay Kodu itibariyla ilgili hesaplara kaydeder.

KAMU IDARELERI ARASINDA TASINIR DEVRI VE GECICI TAHSISI

Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir ve gecici tahsis
(1) Kamu idareleri, ihtiyag fazlasi tasinirlar: bu taginira ihtiya¢ duyan diger kamu idarelerine bedelsiz
olarak devredebilir veya gecici olarak tahsis edebilir.

(2) Devredllmeyecek taginirlar ile bu taginirlarin devir ve kayit islemlerine iliskin usul ve esaslar, 5018
sayili Kanunun 45 inci maddesinin tiiincii fikrasi geregince Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi Bakanliginca
belirlenir.

3) ihtiyag fazlasi tasmirlarin, bu tasinira ihtiya¢ duyan diger kamu idarelerine gegici tahsisine iliskin usul
ve esaslar Bakanlikca belirlenir.

(4) Kamu idaresinden baska bir kamu idaresine devredilecek veya gecici olarak tahsis edilecek tasinirlarin;
devir, gegici tahsis ve kayit islemlerinde ilgisine gore bu Yonetmelikte belirtilen defter, fis, belge, liste, alind1
belgesi, tutanak ve cetveller kullanilabilir.
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SAYIM VE AMBAR DEVIR iSLEMLERI

Sayim ve sayim sonrasi yapilacak islemler

(1) Kamu idarelerine ait tasinirlarin, yil sonlarinda ve harcama yetkilisinin gerekli gordiigii durum ve
zamanlarda sayimi yapilir.

(2) Tasmur sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin baskanliginda
tasinir kayit yetkilisinin de katilimiyla, en az ti¢ kisiden olusturulan sayim kurulu tarafindan yapilir.

(3) Sayim stiresince, hizmetin aksamamasi ve bozulabilecek nitelikteki tasinirlar i¢in gerekli tedbirlerin
alinmasi kaydiyla, tasinir giris ve cikislar: sayim kurulunun talebi tizerine harcama yetkilisince durdurulabilir.
Sayim yapilirken gerekli dnlemlerin alinmasi, saymm kurulunun gorev ve sorumlulugu altindadir.

(4) Sayim kurulu 6ncelikle, tasinir kayit yetkilisince ambarda bulundugu veya ambardan ¢iktig1 halde
belgesi diizenlenmedigi ve kayitlar1 yapilmadig: belirtilen tasinirlara iliskin islemlerin yaptirilmasini saglar.
Sayim Tutanaginin “Kayitlara Gore Ambardaki Miktar” stitunu, defter kayitlar1 esas alinarak doldurulduktan
sonra ambarlardaki tasinirlar fiilen sayilir ve bulunan miktarlar Sayim Tutanaginin “Ambarda Bulunan Miktar”
stitununa kaydedilir.

(5) Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, btiro, béliim, gegit, salon, atolye, garaj, servis ve
bahgce gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan tasmurlar Dayanikli Tasmirlar Listeleri esas aliarak sayilir ve
sayim sonuglar1 Sayim Tutanaginda gosterilir. Kullanim amaciyla kamu gorevlilerine tasinir teslim belgesiyle
verilmis olan taginirlar i¢in sayim yapilmaksizin Sayim Tutanagimin “Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar”
stitunundaki bilgiler dikkate alinir.

(6) Sayimda bulunan miktar ile kayitli miktar arasinda fark bulunmasi hélinde miktarlarinda farklilik
bulunan tasmnirlarin sayimi bir kez daha tekrarlanir. Yine farkli ¢ikarsa bu miktar “Fazla” veya “Noksan”
stitununa kaydedilir.

(7) Sayim kurulunca, tagmurlarin fiili miktarlarinin kayith miktarlardan eksik olugunun tespit edilmesi
hélinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag1 ve Varlik Islem Fisi; fazla oldugunun tespit edilmesi halinde ise
Varlik Islem Fisi dtizenlettirilerek, defter kayitlarinin sayim sonuglariyla uygunlugu saglanar.

(8) Duizenlenen giris ve cikis belgelerinin bir 6rnegi, muhasebe kayitlarmin yapilmasi igin muhasebe
birimine gonderilir.

(9) Kayitlarin saymm sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra saymm kurulu tarafindan Tasmir Sayim ve
Dokiim Cetveli diizenlenir. Cetvel, sayim kurulu ile tasinr kayit yetkilisi tarafindan imzalanir. Bu Cetvel ve eki
sayim tutanag ile sayim sonuglarina gore diizenlenen giris ve ¢ikis belgeleri, tasinir kayit yetkilisinin y1l sonu
hesabini olusturur.

Ambar devir islemleri

(1) Tasmur kayit yetkilileri, sorumluluklar1 altindaki ambarlarda bulunan tasmairlar: ve bunlara iliskin
kayit ve belgeleri, yerlerine gorevlendirilenlere devretmeden gorevlerinden ayrilamazlar. Yeni gorevlendirilen
tasinir kayit yetkilileri de s6z konusu kayit ve belgeleri aramak ve almak zorundadir.

(2) Ambarlarindaki tasinirlar: ve taginir islemlerine iliskin kayit ve belgeleri teslim etmeyen veya istifa,
hastalik, tutuklanma, 6liim, gorevden el cektirme gibi zorunlu nedenlerle devir ve teslim edemeyen tasinir kayit
yetkililerinin sorumlulugundaki tasinirlar ile dayanagi kayit ve belgeler, devir kurulu araciligi ile yeni tasinir
kayit yetkilisine devir ve teslim edilir. Devir kurulu, harcama yetkilisi tarafindan belirlenen bir kisinin
baskanliginda, ambar1 devralan tasmnir kayit yetkilisinin de katildigs, en az ti¢ kisiden olusur. Ambar devir
islemleri sonuclanana kadar tasinir islemleri yeni tasinur kayit yetkilisi tarafindan yapilir.

(3) Ambarlarin devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanagi diizenlenerek yapilir.

(4) Tasimur kayit yetkililerinin gegici gorev, ayliksiz izin, hastalik izni gibi on giinliik siireyi asmayan gegici
ayrilmalarinda, s6z konusu ambar icin yetkilendirilmis baska bir tasinir kayat yetkilisi bulunmamasi durumunda
harcama yetkilisi tarafindan idarenin ihtiyaclar1 goz 6ntinde bulundurularak gerekli tedbirler alinmak suretiyle
ambar kapal1 tutulabilir. Bu siire gerektiginde harcama yetkilisi tarafindan uzatilabilir.

TASINIR MAL HESAPLARI VE CETVELLERI

Tasinir mal yonetim hesabi

(1) Tasmur mal yonetim hesabi, 5018 sayili Kanunun kaynaklarin kullanilmasi ve yonetilmesi konusunda
harcama birimi ve harcama yetkililerine yiikledigi sorumlulugun geregi olarak tasinir kayit ve islemlerinin
usuliine uygun yapilip yapilmadigiin harcama yetkilisi tarafindan kontrol ve denetimine esas olmak tizere
tasinir kayit yetkilisi tarafindan harcama birimleri itibariyla hazirlanir ve tasinir kontrol yetkilisince kayit ve
belgeler ile mali tablolara uygunlugu kontrol edilerek imzalanir. Tasinir mal yonetim hesabinda; 6nceki yildan
devredilen, yili icinde giren, ¢ikan ve ertesi yila devredilen taginirlar ile y1l sonu sayiminda bulunan fazla ve
noksanlar gosterilir.

(2) Tasmur mal yonetim hesabi asagidaki cetvellerden olusur:

a) Y1l sonu saymmina iliskin Sayim Tutanag.

b) Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli.
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c) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesab1 Cetveli; miize ve kiitiiphane olarak faaliyet gosteren
harcama birimlerinde Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesab1 Cetveli.

¢) Y1l sonu itibarryla en son diizenlenen Varlik Islem Fisinin sira numarasin gosterir tutanak.

(3) Tasmur mal yonetim hesab, tasinur kayit yetkililerince asagidaki sekilde hazirlanir:

a) Sayim kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveline dayanilarak ilgisine gore
Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesab: Cetveli, Miize Yonetim Hesab1 Cetveli veya Kiittiphane Yonetim
Hesabi Cetveli diizenlenir. Biinyesinde tarihi veya sanat degeri olan tasinirlar ile kiitiiphane materyalleri bulunan
kamu idareleri, gerekli gortilmesi halinde s6z konusu cetvellerden ilgili olanin ayrica diizenleyebilirler.

b) (a) bendine gore diizenlenen ve tasinir kontrol yetkilisi tarafindan da imzalanan cetveller muhasebe
kayitlarina uygunlugu yoniinden kontrol edilerek onaylanmak tizere muhasebe yetkilisine gonderilir.

c) Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanan cetvellerin ekine Taginir Sayim ve
Dokiim Cetveli ile varsa sayimda noksan ve/veya fazla bulunanlarin gikis ve/veya girisine iliskin Varlik Islem
Figleri eklenir ve bir dosya halinde harcama yetkilisine sunulur.

¢) Tasinir mal yonetim hesabs; harcama yetkilisince, tasinir kayit ve islemlerinin usuliine uygun yapildigi
anlasildiktan, Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelinin Tasiir Sayim ve Dokiim Cetveline
uygunlugu gortildiikten sonra onaylanir. Yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya gonderilmek tizere
harcama biriminde, yurt dis1 teskilatinin tasinir mal yonetim hesabi ise merkez teskilatinda muhafaza edilir.

Idare Taginir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile Idare Taginir Mal Yonetim Hesab1 Icmal Cetveli

(1) Merkezdeki tasinir konsolide gorevlilerince; dis temsilcilikler ile merkez ve tasra harcama birimleri
itibartyla diizenlenen harcama birimi taginir mal yonetim hesabi cetvelleri ncelikle I. Diizey Detay Kodu
itibariyla ayr1 ayr1 birlestirilmek suretiyle Idare Taginir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli, tagimir hesap
gruplari itibariyla birlestirilmek suretiyle de Idare Tagimir Mal Yonetim Hesabi icmal Cetveli hazirlanr.

(2) Kamu idarelerinin yurt dis1 teskilatlarinin bulunduklari tilkedeki savas, i¢ karisiklik gibi olagantistii

sartlarin yaninda ulagim, haberlesmedeki giicliikler ile altyap eksiklikleri gibi nedenlerle taginir kayit islemlerinin

mahsup donemi sonrasina kalmasi halinde; idare Tasinir Mal Yonetimi Hesab1 Cetvelleri ile mizan cetvelleri
arasinda olusan fark, idare taginir hesap cetvellerinde dipnotta gosterilir.

(3) Idare Taginir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile idare Tagmir Mal Yonetim Hesabi fcmal
Cetvelinin ilgililerce imzalanmis niishasi idarenin kesin hesabina eklenir.

NUMARALANDIRMA VE KOD SISTEMI

Dayanikl: tasinirlarin numaralandirilmasi
(1) Giris kaydi yapilan dayarnikli tasinirlara, tasinir kayit yetkilisi tarafindan bir sicil numaras: verilir. Bu

numara yazma, kazima, damga vurma veya etiket yapistirma suretiyle tasinirin tizerinde kalic olacak sekilde
belirtilir. Fiziki veya kullanim 6zellikleri nedeniyle numaralandirilmas1 mtimkiin olmayan tasinirlara bu islem
uygulanmaz.

(2) Sicil numarasi ti¢ grup rakamdan olusur. Birinci grup rakam, tasinirin Dayanikli Tasinirlar Defterinde
ayrintili izlenmek tizere kaydedildigi tasinir kodundan; ikinci grup rakam, tasmirin giris kaydedildigi yilin son iki
rakamindan; ti¢lincii grup rakam ise tasinira verilen giris sira numarasindan olusur.

(3) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda belli bir giris sirasina uygun olarak verilen numara ikinci fikrada
belirtilen sicil numarasinin yerine geger.

Tasinir kodlar1 ve detayl1 hesap plani

(1) Tasmurin Bakanlikca belirlenen diizey detay kodlarindan sonraki detay kodlari, kamu idarelerince
belirlenebilir.

(2) Kapsamdaki kamu idarelerinin muhasebe detayli hesap planlari, Tasinir Kod Listesine uygun olarak
belirlenir.

Harcama birimi ve ambarlarin kodlanmasi

(1) Kapsamdaki kamu idarelerinde harcama birimlerine ve bunlara bagh ambarlara asagidaki esaslara
gore birer kod numaras: verilir:

a) Idarenin biitce siniflandirmasinda harcama birimine verilen kurumsal kod, harcama birimi kodu olarak
kullanilir. idareler gerekli gordiikleri hallerde kullandiklar1 tasinir bilisim sistemlerinde kurumsal koda ek olarak
muhasebe birimi kodu, vergi kimlik numarasi ve benzeri kodlar1 kullanabilirler.

b) Harcama birimlerinin biinyesinde bulunan ambarlara harcama yetkililerince bir diizeyli ve iki
karakterden olusan kod verilir. Bu kod ayn1 harcama birimine bagli ambarlarin sayisini gosterir. Ambar, bagl
oldugu harcama birimi koduyla birlikte tanumlanir.

(2) Bu kodlar tasinr kayit yetkilileri ile tasinir konsolide gorevlilerince yapilan tasinir islemlerine iliskin
olarak diizenlenen belge ve cetvellerde kullanilir.
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Diyanet Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Stnavi Mevzuat Ozetleri Faruk CETIN

CESITLI VE SON HUKUMLER

Kayit hatalarinin diizeltilmesi

(1) Tasmurm kodunda, birim maliyet bedelinde, miktarinda ve benzeri kayit hatalarinin bulunmas:
durumunda, harcama yetkilisinin onay1 tizerine diizenlenecek yeni Varlik islem Fisiyle hatali kaydin cikis islemi
yapilir. Daha sonra diizenlenecek Varlik Islem Fisiyle de dogru verinin girisi yapilmak suretiyle hata diizeltilir.
Muhasebe kayitlarini etkileyen diizeltmelere iliskin Varlik islem Figlerinin bir niishast muhasebe birimine

onderilir.

& (2) Mahsup donemi sonuna kadar tespit edilen kayit hatalari, ilgili oldugu yilin hesaplarina; daha sonra
tespit edilen kayit hatalar1 ise cari y1l hesaplarina kaydedilerek diizeltilir.

Yetki
(1) Bakanlik;

a) Taginirlarin takibine iliskin olarak barkod sistemini uygulatmaya ve buna iliskin usul ve esaslar1
belirlemeye,

b) Tasinir mal yonetim hesabinin elektronik ortamda alinmasina iliskin diizenlemeleri yapmaya,

c) Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin tasinir kayit ve islemlerini Bakanlikca uygulanan ve
yonetilen merkezi bilisim ve yonetim sistemleri tizerinden yaptirmaya veya idarelerin yonettigi tasinir bilisim
sistemleri {izerinden tasinir islemlerine iliskin bilgileri entegrasyon suretiyle almaya, bunlara iliskin usul ve
esaslar1 belirlemeye,

¢) Harcama yetkililerinin onay1 ile harcama birimleri ve diger kamu idarelerine satis1 yapilacak tasinirlar
icin parasal tutar belirlemeye,

yetkilidir.

Yiiriirliik
(1) Bu Yonetmelik yayimu tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme
(1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Cumhurbagkani ytirtitiir.

[
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